
 

 
Kultur und Weiterbildung in Schwerte: www.kuwebe.de 
   

 
 
 
Der Kultur- und Weiterbildungsbetrieb der Stadt Schwerte (KuWeBe) sucht zum 01.07.2012 eine/n 
 

Fachbereichsleiter/-in Sprachen in der VHS 

(19,5 Wochenstunden) 
 
Der KuWeBe ist eine Anstalt des öffentlichen Rechts und besteht aus den Einrichtungen Kulturbüro, 
Musikschule, Volkshochschule, Stadtbücherei und Museum mit Stadtarchiv. 
 
Ihre Aufgaben 

 
• Fachbereichsleitung Fremdsprachen und Deutsch als Fremdsprache einschl. der Integrationskurse 
• Pädagogische Planung und konzeptionelle Weiterentwicklung des Fachbereiches 
• Erstellung des Kursprogramms 
• Gewinnung und Auswahl geeigneter nebenberuflicher Mitarbeiter/-innen 
• Beratung der Teilnehmer/-innen 
• Beratung und Fortbildung der nebenberuflichen Mitarbeiter/-innen 
• Mitwirkung in regionalen und überregionalen Netzwerken sowie Kooperationsverbünden im 

Bereich der Weiterbildung 
• Entwicklung und Vermarktung von Sprachtrainings für Unternehmen 
• Drittmittelakquise und Projektmanagement 
• Mitarbeit beim zertifizierten Qualitätsmanagement der VHS-Arbeit 

 
Ihr Profil 

 
Sie 

• verfügen über einen einschlägigen, qualifizierten Hochschulabschluss im Bereich Sprachen 
und/oder der Erwachsenenbildung 

• haben Kenntnisse und Erfahrungen in der Konzeption und Durchführung von 
Weiterbildungsveranstaltungen 

• verfügen über Fähigkeiten zur Personalplanung und –führung 
• kennen die Förderinstrumente in der Weiterbildung 
• denken betriebswirtschaftlich und haben Organisationsgeschick 
• haben die Fähigkeit zur Vernetzung und Kooperation mit unterschiedlichen Akteuren und zur 

Arbeit im Team 
• sind kreativ und besitzen kommunikative, soziale und interkulturelle Kompetenz 
• sind bereit zur Übernahme anderer Aufgaben und Querschnittsaufgaben 

 
Wir bieten Ihnen 

 
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• einen eigenverantwortlichen Aufgabenbereich 
• einen modernen Arbeitsplatz mit guter IT-Ausstattung 
• eine Eingruppierung nach Entgeltgruppe E 13 TVöD 

 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung, 
Qualifikation und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis 
zum 15.03.2012 an den Vorstand des KuWeBe, Herrn Klaus Kilian, Kötterbachstr. 2, 58239 Schwerte. 


