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Benutzungsordnung
fur das Stadtarchiv Schwerte vom 16.09.2004

einschl. des I. Nachtrages vom 21.04.2009
Aufgrund des 8§ 6 Abs. 3 a) der Satzung der Stadt Schwerte Uber den Kultur- und Weiterbildungsbe-
trieb in der Rechtsform der Anstalt des Offentlichen Rechts vom 02.09.2002 hat der Verwaltungsrat

am 16.09.2004 folgende durch Beschluss des Verwaltungsrates vom 02.04.2009 geénderte Benut-
zungsordnung fiir das Stadtarchiv Schwerte beschlossen:

. Allgemeines

51

Das Archivgut der Stadt Schwerte steht nach MaBRgabe des Archivgesetzes Nordrhein-Westfalen
(ArchivG NW) vom 16. Mai 1989 und dieser Benutzungsordnung (BO) auf Antrag allen natirlichen
und juristischen Personen flr die Benutzung zur Verfugung, soweit gesetzliche Bestimmungen oder
Regelungen der Stadt Schwerte und diese Benutzungsordnung dem nicht entgegenstehen.

Der Betrieb des Stadtarchivs ist Aufgabe des Kultur- und Weiterbildungsbetriebes der Stadt Schwerte.

§2
Benutzungszweck

Soweit ein berechtigtes Interesse an der Benutzung glaubhaft gemacht wird, kann Archivgut benutzt
werden

1. fur dienstliche Zwecke von 6ffentlich-rechtlichen Korperschaften (amtliche Nutzung)

2. fir Zwecke der Wissenschaft und Forschung (wissenschaftliche, heimat- und familienkundliche
Nutzung),

3. zur Wahrnehmung personlicher Belange und aus privatem Interesse (private Nutzung).

83
Benutzungsarten

(1) Die Benutzung erfolgt
a) durch personliche Einsichthahme im Archiv
b) durch schriftliche Anfragen.
(2) Die Ubliche Benutzungsart ist die persénliche Einsichtnahme im Archiv.
(3) Uber die Benutzungsart entscheidet das Archiv unter fachlichen Gesichtspunkten.

(4) Zur Benutzung werden Archivalien im Original vorgelegt. In begriindeten Fallen kann das Archiv
statt der Originale Abschriften, Mikrofilmkopien oder sonstige Kopien auch von Teilen der Archi-
valien vorlegen.
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§4
Benutzungsantrag

(1) Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stellen. Dabei sind
Angaben zur Person, zum Zweck und zum Gegenstand der Benutzung zu machen.

(2) Fir jeden Gegenstand der Nachforschungen und fiir jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter
schriftlicher Antrag zu stellen.

(3) Sollen andere Personen als Hilfskrafte oder Beauftragte zu den Arbeiten herangezogen werden, so
ist jeweils ein besonderer Antrag zu stellen.

(4) Der Benutzer ist weiterhin verpflichtet, von jeder Verdffentlichung, die im Wesentlichen auf der
Benutzung von Archivalien des Stadtarchivs Schwerte beruht, ein Belegstiick abzuliefern.

§5
Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt der Leiter des Archivs. Sie beschrénkt sich auf den im
Benutzungsantrag angegebenen Zweck.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt werden.
(3) Die Genehmigunyg ist einzuschranken oder zu versagen, wenn

a) gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder schutzwiirdige Be-
lange des Staates, von Gebietskorperschaften oder ihren Organisationseinheiten oder Interes-
sen von Einzelpersonen gefahrdet werden konnten oder Rechtsvorschriften tGber Geheimhal-
tung verletzt wirden,

b) das Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger amtlicher oder anderweiti-
ger Nutzung nicht verftgbar ist,

c) der mit der Nutzung verfolgte Zweck anderweitig insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder andere Veroffentlichungen oder in Reproduktionen erreicht werden kann,

d) der Ordnungs- oder Erhaltungszustand oder Vereinbarungen mit Eigentimern von Archivgut
dies erfordern.

(4) Die Genehmigung kann mit Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte Informationen vertrau-
lich zu behandeln oder das Manuskript vor einer Verdffentlichung zur Einsicht vorzulegen.

(5) Die Genehmigung kann entzogen werden, wenn ein wichtiger Grund vorliegt.

Dieser liegt unter anderem vor, wenn Griinde bekannt werden, die zu einer Einschrankung oder
Versagung nach Absatz 3 geflihrt hatten oder wenn der Benutzer gegen diese Benutzerordnung
oder erganzende Bestimmungen des Archivs verstoft.

(6) Ein wichtiger Grund liegt auch dann vor, wenn der Benutzer Archivalien entwendet, unsachgeman
behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.
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86
Schutzbestimmungen

(1) Bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnenen Erkenntnisse sind Urheber- und Personlich-
keitsrechte, insbesondere das Datenschutzrecht und andere schutzwirdige Belange Dritter, zu
wahren. Auf Verlangen ist dariiber eine schriftliche Erklarung abzugeben. Wer diese Rechte und
Belange verletzt, hat dies den Berechtigten gegentiber selbst zu vertreten.

(2) Die Genehmigung zur Benutzung und Veroffentlichung von Archivgut, in dem Rechte und
schutzwirdige Belange von Personen beriihrt werden, kann davon abh&ngig gemacht werden, dass
die schriftliche Zustimmung der Betroffenen oder ihrer Rechtsnachfolger beigebracht wird.

(3) Die Absatze 1 und 2 gelten auch fiir Findbehelfe und Reproduktionen.

§7
Haftung

Der Benutzer haftet dem Kultur- und Weiterbildungsbetrieb gegentiber fir alle Schaden, die er bei der
Benutzung der Archivalien, Gerate und Rdume verursacht.

Archivalien kénnen schédliche Substanzen, wie z.B. Schimmelpilzsporen enthalten. Insbesondere bei
bestehenden Allergien oder Erkrankungen der Atemwege kénnen gesundheitliche Beeintrachtigungen
auftreten.

Daraus herriihrende Schadensersatzanspriiche des Benutzers gegeniiber dem Kultur- und Weiterbil-
dungsbetrieb, seinen Bediensteten und Beauftragten sind ausgeschlossen, soweit nicht vorsatzliches
Verhalten vorliegt.

Die Haftung des Kultur- und Weiterbildungsbetriebes nach § 836 BGB bleibt unberihrt.

88
Benutzung amtlichen Archivgutes

(1) Die Nutzung des Archivgutes richtet sich nach den 88 6, 7 und 12 des ArchivG NW.

(2) Archivgut amtlicher Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt wird, kann 30 Jahre nach Schlielung
der Unterlagen benutzt werden, soweit dem nicht gesetzliche Vorschriften entgegenstehen. Ar-
chivgut, das einem Berufs- oder besonderem Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvorschriften
uber Geheimhaltung unterlag, darf erst 60 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen benutzt werden.

(3) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen Inhalt auf eine
natiirliche Person bezieht, kann tber die Regelungen nach Absatz 2 hinaus erst 10 Jahre nach dem
Tod der Betroffenen benutzt werden. Soweit das Datum des Todes nicht feststellbar ist, ist von
einem Zeitraum von 90 Jahren nach der Geburt der Betroffenen auszugehen.

(4) Die Sperrfristen nach den Absatzen 2 und 3 konnen verkirzt werden. Im Falle von Absatz 3
jedoch nur, wenn

a) die Betroffenen - im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger - in die Nutzung eingewilligt
haben oder

b) das Archivgut zu wissenschaftlichen Zwecken genutzt wird und dann durch geeignete MaR-
nahmen sichergestellt ist, dass schutzwirdige Belange Betroffener nicht beeintrachtigt werden
(beispielsweise durch Anonymisierung).
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Die Sperrfristen gelten nicht fur Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung zur Veréffentlichung
bestimmt waren. Die Sperrfristen kdnnen um hdchstens 20 Jahre verlédngert werden, wenn dies im
offentlichen Interesse geboten ist. Uber die Verkirzung oder Verlangerung entscheidet der Vor-
stand des Kultur- und Weiterbildungsbetriebes bzw. im Falle des nichtkommunalen Archivgutes
der Eigentumer. Dieser kann ergénzende Sicherungen insbesondere nach § 5 Abs. 4 anordnen.

(5) Unterliegen Archivalien Rechtsvorschriften des Bundes, so sind auf sie die Regelungen des
Bundesarchivgesetzes vom 06.01.1988 (BGBI. I, S. 62) in der jeweils giltigen Fassung anzuwen-
den. Inshbesondere verlangert sich in diesem Fall die Schutzfrist nach Absatz 2 Satz 2 auf 80 Jahre,
nach Absatz 3 auf 30 bzw. 110 Jahre sowie nach Absatz 3 auf 30 Jahre. Die Schutzfrist nach Ab-
satz 2 kann in diesem Falle nicht verkirzt werden.

(6) Rechtsanspriiche Betroffener auf Auskunft, Loschung, Berichtigung oder Gegendarstellung, bzw.
Anonymisierung oder Sperrung (8 4 Abs. 8 und § 6 ArchG NW) bleiben von den Regelungen der
Absdtze 2 bis 5 unberihrt.

§9
Benutzung privaten Archivqutes in Verwahrung der Stadt Schwerte

Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt wird, gilt § 5 ent-
sprechend, soweit mit dem Verfigungsberechtigten der Archivalien keine anderen Vereinbarungen
getroffen worden sind.

1. Benutzung in den Archiven

§10

Die Archivalien, Findbehelfe und Bucher diirfen nur in den dafiir bestimmten Raumlichkeiten des
Stadtarchivs wahrend der Offnungszeiten benutzt werden.

§11
Behandlung der Archivalien

(1) Der Benutzer ist im Umgang mit Archivalien und Archivhilfsmitteln zu grétmoéglicher Sorgfalt
verpflichtet.

(2) Es ist untersagt, auf den Archivalien und Findbehelfen VVermerke, Striche oder Zeichen irgendwel-
cher Art anzubringen, Handpausen anzufertigen, Archivalien als Schreibunterlagen zu verwenden
oder sonst irgendetwas zu tun, was ihren bestehenden Zustand veréndert.

(3) An der Reihenfolge und Ordnung der Archivalien sowie an ihrer Signierung und Verpackung darf
nichts geéndert werden.

(4) Der Benutzer soll die Archivmitarbeiter auf Unstimmigkeiten innerhalb der Archivalien sowie auf
Schéden und Verluste aufmerksam machen.

(5) Von den vorgelegten Archivalien kdnnen im begrenzten Umfang auf Kosten der Benutzer Kopien
angefertigt werden, soweit der Erhaltungszustand der Archivalien dies erlaubt.

§12

(1) Die Bestellung von Archivalien erfolgt méglichst mit vollstandiger Angabe der Signaturen.

(2) Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Anzahl von Archivalien gleichzeitig vorgelegt.
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(3) Es besteht kein Anspruch darauf, Archivalien innerhalb einer bestimmten Zeit zu erhalten.

§13
Rickgabe der Archivalien

Beim Verlassen des Archivs sind alle benutzten Archivalien und Findbehelfe den Archivmitarbeitern
in den Benutzerraumen zurtickzugeben.

8§14
Benutzung der Archivbibliothek

Die Bibliothek des Stadtarchivs bzw. des Ruhrtalmuseums ist dem Benutzer als Prasenzbibliothek
zugénglich, soweit es der Dienstbetrieb erlaubt. Die 88 11 bis 13 gelten entsprechend.

§ 15
Benutzung von Sonderarchivalien

Fur die Benutzung von Archivalien, die von anderen Archiven oder Instituten tbersandt werden,
gelten die gleichen Bedingungen wie fur die Nutzung der Archivalien des Stadtarchivs, sofern die
tibersendende Stelle nicht anders lautende Auflagen macht. Die Kosten der Versendung und anfallen-
de Geblihren tragt der Benutzer.

816
Benutzung von technischen Hilfsmitteln

(1) Technische Hilfsmittel stehen, soweit der Dienstbetrieb dies zuldsst, den Benutzern zur Verfi-
gung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht jedoch nicht.

(2) Die Benutzung des Mikrofilm-Lese-RiickvergroRerungsgerates ist nur unter Anleitung der Ar-
chivmitarbeiter erlaubt.

(3) Die Verwendung technischer Hilfsmittel darf nicht zur Stérung anderer Benutzer fiihren.

§17
Beratung

(1) Zur Beratung der Benutzer steht wéahrend der Dienststunden des Stadtarchivs ein Archivbedienste-
ter zur Verflgung.

(2) Die Beratung erstreckt sich vornehmlich auf Hinweise auf die einschldgigen Archivalien und die
Literatur sowie auf die Vorlage der einschldgigen Findbehelfe.

(3) Ein Anspruch auf Unterstlitzung beim Lesen der Archivalien besteht nicht.

I11. Benutzung aufRerhalb der Archivraume

§18
Schriftliche Auskiinfte

(1) Das Stadtarchiv erteilt Auskiinfte auf schriftliche Anfragen.

(2) Bei der Anfrage sind Zweck und Gegenstand der Benutzung genau anzugeben.



41-23

(3) Die schriftlichen Auskiinfte des Stadtarchivs beschrénken sich in der Regel auf Hinweise tber Art,
Umfang, Zustand und Benutzbarkeit der bendétigten Archivalien.

(4) Ein Anspruch auf Auskiinfte, die einen unverhaltnismaRig hohen Arbeitsaufwand erfordern, oder
auf Beantwortung von wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzeren Zeitraumes besteht nicht.

(5) Schriftliche Auskiinfte an Behdrden, Einrichtungen und Gerichte im Geltungsbereich des Grund-
gesetzes werden im Rahmen der Amtshilfe gegeben.

8§19
Ausleihe und Versendung von Archivalien

(1) Die Ausleihe von Archivalien zur Benutzung auflerhalb der Benutzerrdume des Stadtarchivs ist
grundsétzlich nicht zul&ssig.

(2) Auf begrindeten Antrag kdnnen in Ausnahmeféllen Archivalien an hauptamtlich verwaltete
auswartige Archive versandt werden, sofern dort eine ordnungsgemalie Benutzung und Aufbewah-
rung gewdhrleistet ist. Die Versendung von Archivalien an Privatpersonen - ausgenommen Eigen-
timer - ist nicht zul&ssig.

(3) Die Versendung erfolgt ausschlieflich auf dem Post- oder Dienstwege.

(4) Uber die Ausleihe ist zwischen dem Stadtarchiv und dem Entleiher ein Leihvertrag abzuschlieRen.

1V. Gebuhren

§20

Fir die Erhebung der Benutzungsgebiihren des Stadtarchivs ist die Gebiihrensatzung des Stadtarchivs
Schwerte in der jeweils glltigen Fassung anzuwenden.

V. Schlussbestimmungen

§21

Der vorstehende 1. Nachtrag zur Benutzungsordnung fiir das Stadtarchiv Schwerte vom 16.09.2004
tritt zum 01.05.2009 in Kraft.
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